PATVIRTINTA
Birzy rajono kiino kultiros ir sporto centro
direktoriaus 2018 m. sausio 18 d. jsakymu Nr. V-12

BIRZU RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO AUTOBUSU,
MIKROAUTOBUSO IR NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Centro autobusy, mikroautobuso ir netarnybiniy automobiliy naudojimo Birzy rajono
kiino kultiiros ir sporto centre (toliau — Centras) taisyklés (toliau taisyklés) nustato automobiliy
naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés prieziliros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy
atsakomybe uz Siy taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2009 m. geguzés 27 d. Lietuvos Respublikos
vyriausybés nutarimu Nr. 543 D¢l pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos
pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis autobusas ar mikroautobusas, kurj Centro darbuotojas
naudoja tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — Centro darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly jsigijimo
iSlaidoms padengti.

4. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis gali
naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybiniu automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas Centro
darbuotojas.

6. Tarnybinis automobilis vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu
automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus jsakymu, su Kkuriais darbuotojai
supazindinami pasiraSytinai.

7. Tarnybiniai automobiliai naudojami:

7.1. vezti Centro ugdytinius, trenerius, sportininkus, sporto kluby komandas dalyvauti
regioninése, respublikinése, tarptautinése varZybose, sporto kvalifikacijos kelimo ir pazintinés
veiklos renginiuose;

7.2. vezti Centro ugdytinius, trenerius, varzyby teis¢jus, organizatorius j sporto
renginius, varzybas;

7.3. perveZzti sporto jrangg ir inventoriy, biiting sporto renginiy pravedimui;

7.4. vezti Centro ugdytinius i§ namy ir } namus ] treniruotes, varzybas;

7.5. pervezti Centro Zoliapjove;

7.6. vezti grupes asmeny esant ypatingiems atvejams (laidotuvés, liga).

8. Tarnybinis automobilis, kuris Centro direktoriaus jsakymu priskirtas darbuotojams, Centro
direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms. Siuo atveju
automobilis perduodamas Centro direktoriaus nustatyta tvarka.

9. Tarnybinio automobilio ridos limitus jsakymu nustato Centro direktorius.

10. Kiek 1¢8y reikia automobilio degalams, apskaiciuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.



11. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis, nedelsiant praneSama
darbuotojui, kuris Centro direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis
automobilis (toliau vadinama — Centro direktoriaus paskirtas asmuo), o §is informuoja Centro
direktoriy.

12. Centro direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis
automobilis (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, ar degaly
sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida — nustatytajj limita, ir panasiai), ir
apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.

ITII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybinis automobilis turi buti latkomas saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje vietoje
(saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

14. Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomas Centro direktoriaus nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje,
i1§skyrus tuos atvejus, kai ] komandiruote vykstama tarnybiniu automobiliu.

15. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj, privaloma
uzrakinti vairg, jjungti apsaugos sistema (jeigu ji yra) ir uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

16. Automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma Centro direktoriaus nustatyta
tvarka.

17. Degalai jsigyjami vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, pagal
pasirasyta su degaly tiekéju pirkimo ir pardavimo sutartj, kurioje numatomos degaly tiekimo ir
apmokeéjimo uz juos sglygos.

18. Degalai jsigyjami tiekéjo degalinése, naudojantis jo iSduotomis atsiskaitymo kortelémis.
Atsiskaitymo kortelés pagal identifikavimo numerj priskiriamos kiekvienam Centro vairuotojui.

19. Vairuotojai, neturintys galimybés papildyti transporto priemonés degaly atsargy tiekéjo
degalinéje, iSimties tvarka gali prisipildyti degaly kitoje jy pardavimo vietoje. Tuo atveju pirkimo
¢ekis pateikiamas kartu su kelionés lapu.

20. Transporto priemonés degaly sanaudos apskaitomos kelionés lape pagal automobilio
spidometro ridos rodmenis, faktines transporto priemoniy degaly naudojimo bazines normas, degaly
rasis ir taikomus degaly naudojimo koeficientus.

21. Vairuotojas, pasibaigus meénesiui, pateikia vyr. buhalterei surayta avansing apyskaita,
degaly pirkimo ¢ekius ir tinkamai uZzpildyta kelionés lapg. Kelionés lapai turi biti patvirtinti Centro
direktoriaus ir suderinti su i§vyky isakymais.

22. Degaly normos ir automobilio ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virSije
darbuotojai.

23. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné¢ norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavima.

24. Kontrolinis vaziavimas atlickamas taip:

24.1. kontroliniam vaziavimui vykdyti direktoriaus jsakymu sudaroma Kontrolinio vaziavimo
vykdymo komisija (toliau — komisija) ir sudaromas vaziavimo marsrutas;

24.2. kontrolinis vaziavimas turi biiti vykdomas mieste ir uzmiestyje;

24.3. prie§s pradédama kontrolinj vaziavimg, Komisija uzfiksuoja tarnybinio automobilio
spidometro rodmenis;

24.4. Komisijai uzfiksavus tarnybinio automobilio spidometro rodmenis, pripildomas pilnas
degaly bakas;



24.5. ivykdziusi kontrolinj vaziavimg, Komisija uzfiksuoja tarnybinio automobilio spidometro
rodmenis ir degaly likutj, pakartotinai pripildzius bakg pagal degaly skaitiklj;

24.6. pagal Komisijos uzfiksuotus spidometro rodmenis ir faktinius degaly sunaudojimo
kiekius po kontrolinio vaziavimo, apskaiciuojama ir direktoriaus jsakymu patvirtinama tarnybinio
automobilio faktiné degaly sunaudojimo norma.

V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

25. Tarnybiniai automobiliai privalo bati pazyméti — nurodytas Centro pavadinimas ir (arba)
patvirtintas Centro logotipas.

26. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti
ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

27. Uz tarnybiniy automobiliy techninés biuklés kontrolg atsakingas Centro direktoriaus
paskirtas asmuo.

28. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning prieZitirg atsakingas tarnybinio
automobilio vairuotojas.

29. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

30. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomajg techning apziiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas asmuo.

VL. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

31. Centro darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir
kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas.

32. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Centro
direktoriaus jsakymu.

33. Degaly kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis.

34. Darbuotojas, grjzes i$ komandiruotés ar jvykdZzius skirtg darbg, per 3 darbo dienas pateikia
vyr. buhalterei degaly jsigijimo dokuments.

VIL. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

35. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Centro tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklémis.

36. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

37. Kontroliuoti, kaip laikomasi Siy taisykliy, pavedama Centro direktoriui ar jo jgaliotiems
asmenims.




